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                                                 三汇能环  服务冷暖

学徒工（实习生）管理办法（修订版）

为规范实习学徒工（实习生）待遇及转正考核管理，鼓励学徒工多学技能、尽早学成上岗，特制定本办法。

学徒资格：年龄18-35周岁，无不良嗜好，无犯罪记录，具备较强的学习与动手能力，身体素质较好，有志于在本行业长期发展。

学徒周期：学徒期3-12个月，出徒后签订三年劳动合同。

学徒待遇：

生活补助：2200元/月，月出勤低于26天每天扣补助100元。
奖学金：10000元，出徒后一次性发放。

公司为学徒缴纳五十万元意外保险一份。

出徒考核

学徒严格按《学徒计划表》学习，每月由考核小组考核一次。

累计完成《学徒计划表》全部内容并经考核合格，准予出徒。

学徒终止

出现以下任一情形，学徒终止：
学徒满12个月仍无法完成《学徒计划表》全部内容者。

出徒前因自身原因要求终止学徒者。

品行不端、行为不检、擅离职守、工作态度怠慢、不服从导师或上级指挥等，经指出仍不改正者。打架斗殴，赌博，辱骂导师、领导、同事者。

其他违法违纪或严重违反公司制度的行为。

本办法自公布之日起执行，由人力资源部负责解释。修订前已经开始学徒人员按原标准执行，修订后开始学徒人员按新标准执行。

北京三汇能环科技发展有限公司    
2020年5月27日    

学徒计划表

	学习内容
	考核标准
	考核结果
	考核组签字

	运行类
	运行值班
	掌握运行各项规章制度

掌握按标准开机关机
掌握工服、工鞋，工牌，着装要求
掌握故障记录、值班记录、运行日志记录

掌握机组报警故障处理，掌握末端常见故障维修

掌握安全与卫生自查自检
	现场操作考核达标
	
	

	原理类
	溴化锂机组、螺杆机组、离心机组、锅炉工作原理
	掌握机组工作流程
掌握机组各部位额定运行参数及各参数间的影响关系，能够结合流程图说明溶液与冷剂水的循环过程
掌握电空调种类和运行特点，电制冷机能源效率
掌握机组各部件名称和作用，能结合P&I图指出部件所在位置
掌握机组各部件的运行状态，能独立更换机组部件
掌握溴化锂溶液和氟利昂制冷剂的物理和化学性质
掌握溴化锂溶液标准，再生的目的和方法，能够正确使用溴化锂溶液精密过滤器
	熟练讲解，能绘制原理草图
	
	

	
	中央空调系统组成和工作原理
	掌握空调系统构成，了解中央空调种类及特点
掌握空调系统主要部件的名称及作用
掌握水泵的基础保养与部件更换
	熟练讲解，能绘制原理草图
	
	

	保养类
	燃烧机保养
	掌握燃烧机安装、拆卸方法，
掌握燃烧机运行良好的判断方法，了解燃烧机基本工作原理
掌握燃烧机简单保养和故障的处理方法
	熟练讲解操作步骤，能主导完成实操
	
	

	
	冷却塔保养
	掌握冷却塔原理种类和结构
掌握冷却塔部件拆装、维护与更换方法
掌握冷却塔控制与运行调节方法
掌握冷却塔保持髙效运行的方法
掌握冷却塔常规保养
	熟练讲解操作步骤，能主导完成实操
	
	

	
	锅炉保养
	掌握锅炉原理，安全阀、压力表检验周期

掌握锅炉水质要求

掌握锅炉内检，外检要求及部件
	熟练讲解操作步骤，能主导完成实操
	
	

	
	机组冷暖切换
	掌握机组冷热切换，能阐述注意事项
	熟练讲解操作步骤，能主导完成实操
	
	

	
	溴化锂机组、螺杆机、离心机和锅炉巡检
	掌握巡检注意事项，检查要点

掌握与客户沟通注意事项
	熟练讲解操作步骤，能主导完成实操
	
	

	清洗类
	换热器化学清洗、预膜
	掌握化学清洗药剂比例，对结垢不同程度的清洗时间，药剂量添加

掌握清洗预膜的准备工作与清洗流程
	熟练讲解操作步骤，能主导完成实操
	
	

	
	换热器物理清洗
	掌握换热器物理清洗工具准备

掌握换热器物理清洗注意事项
	熟练讲解操作步骤，能主导完成实操
	
	

	
	机组烟道清理
	掌握机组烟道清理工具准备

掌握机组烟道清理注意事项
	熟练讲解操作步骤，能主导完成实操
	
	

	
	冷却塔填料清洗
	掌握冷却塔填料清洗工具准备

掌握冷却塔填料清洗注意事项
	熟练讲解操作步骤，能主导完成实操
	
	

	检修类
	检漏
	掌握检漏准备工作流程

掌握正压检漏方法
掌握检漏流程，判断位置、找到漏点并补漏
	熟练讲解操作步骤，能主导完成实操
	
	

	
	抽真空
	掌握真空泵性能测试方法
掌握手动抽气方法
掌握自动抽气工作原理，能确认自动抽气装置工作正常与否
掌握抽气泡法确认机组真空状态
掌握真空泵保养方法
掌握自动排气的原理
	熟练讲解操作步骤，能主导完成实操
	
	

	
	机组燃烧氮氧化物等排放检测
	掌握烟气分析仪器的使用，并了解相关参数，分析调试流程。
	熟练讲解操作步骤，能主导完成实操
	
	

	
	溴化锂机组、螺杆机、离心机调试
	掌握机组调试流程和基本方法
掌握溶液灌注、取样、冷剂水密度和溶液浓度检测方法。
	熟练讲解操作步骤，能主导完成实操
	
	

	考证
	特种作业证：北京市应急管理局颁发，作业类别“制冷与空调作业”，准操项目“制冷设备运行操作作业”。

职业等级证：北京市人力资源和社会保障局颁发的“制冷设备维修工”。
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